Утвержден
распоряжением контрольно-
счетной комиссии Красноармейского муниципального района
от 31 июля 2020 года № 04-р
Регламент

контрольно-счетной комиссии

Красноармейского муниципального района

Раздел 1.Общие положения
Статья 1. Предмет и состав Регламента контрольно-счетной

комиссии Красноармейского муниципального района

1.Регламент контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района (далее Регламент) принят в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и  Положением «О контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района» (далее - контрольно-счетной комиссии), утвержденным решением Красноармейского районного Собрания Красноармейского муниципального района от 02 декабря 2019 года № 97.
2.Регламент контрольно-счетной комиссии определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности контрольно-счетной комиссии и регулирует:
организацию структуры контрольно-счетной комиссии;

распределение обязанностей между председателем и сотрудниками аппарата контрольно-счетной комиссии и содержащие возглавляемых ими направлений деятельности;

внутренние вопросы деятельности контрольно-счетной комиссии;

порядок ведения дел;

порядок подготовки, проведения и оформления результатов мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности контрольно-счетной комиссии;

порядок опубликования в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет информации о деятельности контрольно-счетной комиссии;

другие вопросы, связанные с осуществлением внешнего муниципального финансового контроля.

3.Регламент является правовым актом. Требования настоящего регламента распространяются на все действия сотрудников контрольно-счетной комиссии и служебные документы контрольно-счетной комиссии.
4.Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения к Регламенту являются обязательными к исполнению наравне с положениями основного текста Регламента.
5.Регламент контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района утверждается распоряжением контрольно-счетной комиссии и является документом внутреннего пользования, обязательным для исполнения всеми сотрудниками. Неисполнение сотрудником контрольно-счетной комиссии требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, установленную законодательством.

Статья 2.Основы организации деятельности контрольно-счетной комиссии
1.Комиссия является постоянно действующим органом местного самоуправления Красноармейского муниципального района, осуществляющим внешний муниципальный финансовый контроль, образуемая Красноармейским районным Собранием Красноармейского муниципального района (далее – Собранием).
2.Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Красноармейского  муниципального района, Положением «О контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района». В случаях и порядке, установленных федеральными законами, правовое регулирование организации и деятельности Комиссии осуществляется также законами Саратовской области.

3.Комиссия обладает организационной и функциональной независимостью и осуществляет свою деятельность самостоятельно, обладает правами юридического лица, имеет гербовую печать, бланки со своим наименованием с изображением герба Красноармейского муниципального района и другие атрибуты юридического лица. Комиссия подотчетна Собранию.

4.Комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать со Счетной палатой Саратовской области, с контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также со Счетной палатой Российской Федерации, с территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований. Комиссия вправе заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.

5.Председатель Комиссии без доверенности представляет Комиссию во всех органах местного самоуправления, организациях, учреждениях, предприятиях и структурах, созданных органами местного самоуправления для решения задач формирования и использования финансовых ресурсов муниципального района.
Статья 3.Задачи контрольно-счетной комиссии
Задачами контрольно-счетной комиссии являются:

организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств местного бюджета, а также средств, получаемых местным бюджетом из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств  другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;

экспертиза проектов решений о бюджете Красноармейского муниципального района;

финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального района, а также муниципальных программ;

анализ выявленных отклонений от установленных показателей муниципального бюджета и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;
подготовка информации о ходе исполнения бюджета Красноармейского муниципального района, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Собрание и главе Красноармейского муниципального района;
контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному району;
контроль над своевременным исполнением доходных и расходных статей бюджета Красноармейского муниципального района по объемам, структуре и целевому назначению;

проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Красноармейского муниципального района;

мониторинг хода и итогов реализации программ;

мониторинг исполнения бюджета Красноармейского муниципального района;
участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Красноармейского муниципального района и нормативными правовыми актами Собрания;

контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Красноармейского муниципального района, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав Красноармейского муниципального района;
внешний финансовый контроль осуществляется в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Красноармейского муниципального района, а также иных организаций, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности Красноармейского муниципального района;
внешний финансовый контроль осуществляется в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств соответствующего бюджета в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств соответствующего бюджета.

В процессе реализации своих задач контрольно-счетная комиссия осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности, обеспечивает единую систему контроля над исполнением бюджета Красноармейского муниципального района, расходованием внебюджетных фондов, использованием муниципальной собственности.

Статья 4. Функции контрольно-счетной комиссии
4.1.В рамках выполнения своих задач контрольно-счетная комиссия осуществляет следующие функции:

1) осуществление внешнего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений;

2) экспертиза проектов решений о бюджете Красноармейского муниципального района на очередной финансовый год, проверка и анализ обоснованности их показателей, подготовка и представление Собранию заключений на проекты решений о бюджете Красноармейского муниципального района;

3) экспертиза проектов решений о внесении изменений в решения о бюджете Красноармейского муниципального района, подготовка и представление Собранию депутатов заключений на проекты решений о внесении изменений в решения о бюджете Красноармейского муниципального района;

4) внешняя проверка годовой бюджетной отчетности главных администраторов средств бюджета Красноармейского муниципального района, годовых отчетов об исполнении бюджета Красноармейского муниципального района в пределах компетенции, установленной Бюджетным кодексом Российской Федерации;

5) проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения бюджета муниципального района в текущем финансовом году;

6) проведение по месту расположения объектов аудита (контроля) ревизий и тематических проверок по отдельным разделам (подразделам), целевым статьям и видам расходов бюджета Красноармейского муниципального района;

7) экспертиза проектов муниципальных нормативных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств Красноармейского муниципального района, а также муниципальных программ Красноармейского муниципального района;

8) подготовка ежеквартальных оперативных докладов о ходе исполнения бюджета Красноармейского муниципального района в текущем финансовом году, их представление Собранию и направление главе Красноармейского муниципального района аналитической записки о ходе исполнения бюджета Красноармейского муниципального района за отчетный период;

9) систематический анализ итогов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

10) взаимодействие с муниципальными контрольными, правоохранительными и иными органами, заключение с ними соглашений о сотрудничестве;

11) внесение в Собрание предложений о совершенствовании муниципального законодательства по вопросам, относящимся к компетенции контрольно-счетной комиссии;

12) регулярное представление в Собрание Красноармейского муниципального района информации о результатах проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

13) обеспечение развития и функционирования информационной системы в целях обмена информацией с другими контрольными и надзорными органами, объектами аудита (контроля);

14) иные функции в соответствии с действующим законодательством.

4.2.На контрольно-счетную комиссию не может быть возложено осуществление функций, не предусмотренных действующим законодательством.

Статья 5.Принципы деятельности контрольно-счетной комиссии
Деятельность Комиссии основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.
Раздел 2.Состав и структура контрольно-счетной комиссии
Статья 6.Состав контрольно-счетной комиссии
Контрольно-счетная комиссия состоит из председателя и аппарата контрольно-счетной комиссии.

Структура и штатная численность Комиссии устанавливается решением Собрания депутатов, исходя из возложенных на контрольно-счетную комиссию полномочий.

Структура и штатное расписание аппарата Комиссии утверждаются председателем Комиссии.

Статья 7.Председатель контрольно-счетной комиссии
1.Председатель Комиссии является должностным лицом органа местного самоуправления муниципального района. Должность председателя Комиссии относится к муниципальным должностям Красноармейского муниципального района.

2.Председатель Комиссии назначается на должность решением Собрания Красноармейского муниципального района на пять лет.

3.На должность председателя Комиссии назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование, стаж профессиональной деятельности в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции не менее семи лет и опыт работы на руководящих должностях не менее 5 лет.
4.Председатель контрольно-счетной комиссии:

осуществляет руководство деятельностью контрольно-счетной комиссии и организовывает ее работу;

утверждает структуру и штатное расписание аппарата контрольно-счетной комиссии;

утверждает должностные инструкции аппарата контрольно-счетной комиссии;

утверждает регламент контрольно-счетной комиссии;

утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

согласовывает планы контрольных мероприятий, осуществляемых структурными подразделениями администрации Красноармейского муниципального района, вносит обязательные для исполнения представления об изменении либо дополнения названных планов;

утверждает план работы контрольно-счетной комиссии на год;

действует от имени контрольно-счетной комиссии без доверенности и представляет ее интересы  в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судах общей юрисдикции, арбитражных и третейских судах, а также во всех других органах и организациях в рамках своей компетенции;

подписывает предписания и представления контрольно-счетной комиссии, финансовые, хозяйственные и иные документы, заключает от ее имени договоры, утверждает локальные правовые акты контрольно-счетной комиссии, относящиеся к ее полномочиям;

издает приказы и распоряжения в пределах своих полномочий;

знакомится со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

знакомится с технической документацией к электронным базам данных;

составляет протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации;

принимает участие в заседаниях Собрания депутатов и депутатских комиссиях; в совещаниях, проводимых в органах местного самоуправления района по вопросам управления и распоряжения финансовыми и материальными ресурсами муниципального района; в работе комиссии по бюджетно-финансовым отношениям; в работе координационных и совещательных органов местного самоуправления;

при необходимости обеспечивает привлечение к проведению проверок и иных контрольных мероприятий компетентных специалистов по заключенным договорам в объеме средств, выделенных на обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии (отсутствие аудитора по уважительной причине, необходимость привлечения специалистов для юридической и иной экспертизы);

утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной комиссии;

утверждает и направляет в государственные органы экспертные заключения и иные документы, подготовленные контрольно-счетной комиссией;

несет персональную ответственность за своевременность и достоверность отраженных в отчетах сведений, за сохранность сведений, составляющих служебную тайну;

выполняет иные функции, не противоречащие законодательству, Уставу Красноармейского муниципального района и иным муниципальным правовым актам.

Статья 8.Аппарат контрольно-счетной комиссии
1.Аппарат контрольно-счетной комиссии состоит из аудитора и инспектора контрольно-счетной комиссии, замещающих должности муниципальной службы органов местного самоуправления Красноармейского муниципального района в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Саратовской области, и лиц, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.
2.Аудитор назначается и освобождается от должности решением Собрания Красноармейского муниципального района и должен удовлетворять следующим квалификационными требованиями: высшее профессиональное образование, стаж профессиональной деятельности в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции не менее пяти лет.

Аудитор организует и осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую деятельность, обеспечивающую контроль и анализ исполнения бюджета муниципального района в соответствии с классификацией его доходов, функциональной и ведомственной классификацией расходов; 
проводит экспертизу проектов местного бюджета; 
осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Красноармейского муниципального района; 

Аудитор имеет право:

в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;

составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;

в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе, в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;

беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

на материальное и социальное обеспечение, гарантии правового статуса в соответствии с законодательством Российской Федерации;

на повышение квалификации и переподготовку в соответствии с функциями и полномочиями по занимаемой должности.

пользоваться правами и социальными гарантиями муниципального служащего, определенными законодательством о муниципальной службе, Уставом Красноармейского муниципального района и Положением "О контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района";

знакомиться с документами и материалами, поступающими в контрольно-счетную комиссию, в пределах своих полномочий;
имеет право принимать участие в заседаниях Собрания и депутатских комиссиях; в совещаниях, проводимых в органах местного самоуправления района по вопросам управления и распоряжения финансовыми и материальными ресурсами муниципального района; в работе комиссии по бюджетно-финансовым отношениям; в работе координационных и совещательных органов местного самоуправления.

3. Инспектора контрольно-счетной комиссии являются муниципальными служащими.

Инспектора контрольно-счетной комиссии назначается председателем комиссии, и должен удовлетворять следующим квалификационным требованиям: высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции.
Инспектор проводит проверки в соответствии с распоряжением председателя комиссии, программой на контрольное мероприятие; 
проводит финансово-экономическую экспертизу проектов муниципаль-ных правовых актов, местных программ и иных документов, затрагивающих вопросы местного бюджета, финансов и иной собственности Пугачевского муниципального района;

 проводит оперативный контроль за исполнением бюджета муници-пального района;

 составляет заключения по результатам финансово-экономической экспертизы, отражает в них выявленные нарушения и отклонения от положений законов и иных нормативных правовых актов;

 участвует в подготовке годового отчета о работе контрольно-счетной комиссии по определенному направлению деятельности, представлений и предписаний по итогам контрольных мероприятий;

 принимает участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях по распоряжению председателя комиссии; 
обеспечивает своевременное и качественное выполнение возложенных на него функции и заданий.
Инспектор имеет право:

в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе, в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;

беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения.
Статья 9.Должностные обязанности сотрудников

контрольно-счетной комиссии
Распределение обязанностей между сотрудниками контрольно-счетной комиссии производится на основании должностных инструкций и поручений председателя контрольно-счетной комиссии.

Раздел 3.Организация работы контрольно-счетной комиссии
Статья 10.Планирование работы контрольно-счетной комиссии
Комиссия осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ей самостоятельно, в срок до 15 декабря года, предшествующего планируемому году.

Годовой план работы контрольно-счетной комиссии должен формироваться таким образом, чтобы он был реально выполнимым и создавал условия для качественного выполнения планируемых мероприятий в установленные сроки.
Годовой план работы контрольно-счетной комиссии является перспективным и должен включать в себя перечень тем и вопросов, предполагаемых для экспертизы и контроля, ориентировочный срок их реализации и список ответственных за их проведение должностных лиц.

Планирование деятельности Комиссии осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Собрания депутатов, предложений и запросов главы Красноармейского муниципального района.
Проект годового плана работы контрольно-счетной комиссии должен формироваться исходя из полного использования годового объема служебного времени каждого сотрудника контрольно-счетной комиссии.
Годовой план работы контрольно-счетной комиссии утверждается распоряжением контрольно-счетной комиссии. 
Электронная версия годового плана работы размещается на сайте администрации Красноармейского муниципального района ответственным сотрудником.

Текущие планы работы контрольно-счетной комиссии разрабатываются поквартально на основе годового плана работы контрольно-счетной комиссии.

Текущие планы работы контрольно-счетной комиссии на очередной квартал утверждаются председателем комиссии в срок до 30 числа последнего месяца текущего квартала.
Текущие планы работы контрольно-счетной комиссии разрабатываются для внутреннего пользования и не подлежат размещению на сайте администрации Красноармейского муниципального района.
Корректировка годового плана работы контрольно-счетной комиссии осуществляется на основании распоряжения председателя контрольно-счетной комиссии.

В течение года Собрание Красноармейского муниципального района, глава Красноармейского муниципального района вправе направлять в контрольно-счетную комиссию свои предложения о включении дополнительных вопросов в годовой план контрольно-счетной комиссии. Данные предложения рассматриваются контрольно-счетной комиссией и либо включаются в годовой план, либо отклоняются. В случае отклонения предложений в 30-дневный срок со дня их получения контрольно-счетной комиссией направляется мотивированный ответ с указанием причины отклонения.
Ответственность за формирование и реализацию годового плана возлагается на председателя контрольно-счетной комиссии.

Председатель контрольно-счетной комиссии также осуществляет контроль за выполнением внеплановых контрольных мероприятий и экспертиз.

Планирование работы контрольно-счетной комиссии осуществляется в соответствии со стандартом организации деятельности № 1 «Порядок планирования работы контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района Саратовской области»
В план работы контрольно-счетной комиссии в обязательном порядке включаются поручения Собрания депутатов Красноармейского муниципального района, предложения и запросы Главы Красноармейского муниципального района направленные в контрольно-счетную комиссию до 15 декабря года, предшествующего планируемому году.

Предложения Собрания депутатов Красноармейского муниципального района, главы Красноармейского муниципального района, по изменению плана работы контрольно-счетной комиссии рассматриваются контрольно-счетной комиссией в 10-дневный срок со дня поступления.

Контрольные мероприятия по поручениям, поступившие позднее указанного срока, считаются внеплановыми, проводятся только после включения их в годовой план работы контрольно-счетной комиссии и распределяются на год.
Статья 11. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий
В соответствии с Положением о контрольно-счетной комиссии при осуществлении своих функций контрольно-счетная комиссия осуществляет следующие виды контрольных мероприятий:

проверка – определение законности и эффективности использования средств муниципального бюджета, проверки могут быть комплексными и тематическими;

обследование – оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию контрольно-счетной комиссии, в том числе в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки;

экспертиза – проведение исследования, включающего в себя комплексный анализ и оценку документов (проектов документов) или вопроса, результатом которого является выработка предложений и рекомендаций.

Проверка, обследования и экспертизы (далее – контрольные мероприятия) осуществляются контрольно-счетной комиссией в соответствии с утвержденным годовым планом.

Контрольные мероприятия, не включенные в годовой план, проводятся на основании поручений Собрания депутатов Красноармейского муниципального района, предложений и запросов главы Красноармейского муниципального района, распоряжений председателя контрольно-счетной комиссии.

Подготовка и проведение контрольного мероприятия включает в себя:

запросы информационных материалов общего и специального характера;

подготовку программы проведения контрольного мероприятия;

подготовку проектов документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия;

накопление информационных материалов и их предварительный анализ для определения формирования перечня контрольных и экспертных вопросов;

оформление акта контрольного мероприятия;

подготовка отчета или заключения о проведенном контрольном мероприятии.

Для проведения контрольного мероприятия должна быть сформирована контрольная группа, возглавляемая одним из должностных лиц контрольно-счетной комиссии.

На каждое контрольное мероприятие контрольно-счетной комиссии оформляется распоряжение о проведении контрольного мероприятия, в котором указываются:

основание проведения контрольного мероприятия;

наименование проверяемого объекта;

тема контрольного мероприятия;

сроки проведения контрольного мероприятия;

проверяемый период деятельности, 

состав контрольной группы, с указанием руководителя группы.

Распоряжение о проведении внепланового контрольного мероприятия дополнительно должно содержать ссылку на соответствующее поручение Собрания депутатов Красноармейского муниципального района, главы Красноармейского муниципального района или распоряжение председателя контрольно-счетной комиссии, содержащее предложение о проведении контрольного мероприятия. 

Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие программы его проведения, разрабатываемой сотрудником контрольно-счетной комиссии и утвержденной председателем контрольно-счетной комиссии в течении трех дней со дня издания распоряжения о проведении контрольного мероприятия, но не позднее дня начала контрольного мероприятия.

Программа контрольного мероприятия может быть дополнена или сокращена председателем контрольно-счетной комиссии в процессе проведения контрольного мероприятия на основании служебной записки исполнителя с указанием причин корректировки программы.
Если в контрольном мероприятии принимают участие несколько должностных лиц, руководитель группы перед проведением проверки может составить рабочий план по каждому объекту его проведения, в котором указываются:

наименование объекта контрольного мероприятия;

вопросов контрольного мероприятия;

содержание предстоящих работ;

исполнители и срок исполнения.
Рабочий план подписывается руководителем контрольного мероприятия (руководителем группы) и с ним под роспись знакомятся все исполнители контрольного мероприятия.
Также руководитель группы проводит подробный инструктаж о характере и особенностях предстоящего контрольного мероприятия, знакомит участников контрольного мероприятия с содержанием программы и рабочего плана проведения контрольного мероприятия.

Не позднее трех дней до начала проведения контрольного мероприятия проверяемой организации направляется уведомление.

Документом, подтверждающим право сотрудников контрольно-счетной комиссии, а также привлеченных специалистов на проведение контрольных действий и мероприятий, является удостоверение на право проведения контрольного мероприятия.

В рамках одного контрольного мероприятия может оформляться несколько удостоверений на право проведения контрольного мероприятия в зависимости от количества объектов контрольного мероприятия.

Удостоверения на право проведения контрольного мероприятия заполняются на бланке контрольно-счетной комиссии, регистрируются в установленном порядке и являются правовым основанием для допуска указанных в нем должностных лиц контрольно-счетной комиссии к проведению контрольного мероприятия в соответствующей организации (объекте контрольного мероприятия).

Контрольные мероприятия проводятся в строгом соответствии с утвержденной программой путем проверки: 

учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию;

фактического соответствия совершённых операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;

сличения имеющихся в проверяемом объекте записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которым выданы денежные средства, материальные ценности и документы;

наличия и движения материальных ценностей и денежных средств (инвентаризация имущества), правильности формирования затрат, достоверности объемов выполненных работ и оказанных услуг, обеспечения сохранности денежных средств и материальных ценностей;

достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и финансовой отчетности, в том числе соблюдение установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставление показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;

использования и сохранности бюджетных средств, а также муниципальной собственности;

в необходимых случаях организации и состояния внутреннего контроля.
Должностные лица контрольно-счетной комиссии при выполнении своих служебных обязанностей по проведению контрольных мероприятий имеют право получать от руководства и работников проверяемых организаций письменные пояснения.
Непосредственному проведению контрольного мероприятия предшествуют подготовительные периоды, связанные с изучением необходимых правовых актов, отчетных и статистических данных, других материалов, характеризующих деятельность подлежащего проверке объекта контроля и составлением программы (плана) контрольного мероприятия.

Срок проведения основного этапа контрольного мероприятия, определяется председателем контрольно-счетной комиссии с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей проверяемого объекта, и, как правило, не могут превышать 30 календарных дней.

В случае необходимости возможно продление срока проведения основного этапа контрольного мероприятия (до 10 рабочих дней), которое также осуществляется председателем контрольно-счетной комиссии на основании служебной записки сотрудника, с указанием новых сроков и изложением причин продления контрольного мероприятия и оформляется распоряжением. 
Контрольное мероприятие (основной этап) может быть завершено раньше установленного срока. 

В ходе проведения контрольного мероприятия, не позднее 15 дней после завершения основного этапа, составляется акт контрольного мероприятия, за достоверность которого несет персональную ответственность должностное лицо контрольно-счетной комиссии, возглавляющее контрольное мероприятие.

По результатам контрольного мероприятия составляется отчет, в котором отражаются выводы и предложения (рекомендации), подготовленные по итогам проведенного контрольного мероприятия. Отчет по результатам контрольного мероприятия подписывается сотрудником, ответственным за проведение контрольного мероприятия и представляется на утверждение председателю контрольно-счетной комиссии, а в его отсутствие аудитору, не позднее 10 дней с момента подписания последнего акта в рамках данного контрольного мероприятия.

  Материалы контрольного мероприятия оформляются руководителем контрольной группы (должностным лицом, единолично осуществившим проверку) в виде отдельного дела. 
Разглашение результатов контрольного мероприятия до оформления акта (справки), не допускается.

При направлении материалов (заявлений, обращений) по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий для рассмотрения в правоохранительные органы должностное лицо, руководившее проведением соответствующего мероприятия, контролирует своевременность получения ответов на направленные заявления, обращения, в случае необходимости дает пояснения сотрудникам правоохранительных органов по направленным материалам. 

Проведение контрольных мероприятий осуществляется в соответствии со стандартом финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия.
Статья 12.Порядок проведения экспертно-аналитических
мероприятий контрольно-счетной комиссии
Согласно Бюджетному кодексу Российской Федерации, Положению о контрольно-счетной комиссии, контрольно-счетная комиссия осуществляет следующие экспертно-аналитические мероприятия:

подготовка заключений по результатам финансово-экономических экспертиз проектов муниципальных правовых актов Красноармейского муниципального района (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Красноармейского муниципального района, а также муниципальных программ;

анализ бюджетного процесса в муниципальном районе и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

подготовка заключений по результатам контроля за исполнением бюджета Красноармейского о муниципального района;

подготовка заключений по результатам внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Красноармейского муниципального района;

подготовка заключений по результатам экспертизы проекта бюджета Красноармейского муниципального района;

по другим вопросам, установленным Положением о контрольно-счетной комиссии.

В ходе проведения экспертно-аналитического мероприятия могут проводиться выборочные проверки.

Экспертиза указанных документов проводится в сроки, указанные в поручении, но не ранее чем через 3 рабочих дня и не позднее чем через           1,5 месяца с момента получения документов на экспертизу за исключением случаев, когда для подготовки заключения необходимо проведение контрольного мероприятия, если иные сроки не установлены председателем контрольно-счетной комиссии. 

Контрольно-счетная комиссия не вправе отказаться от проведения экспертизы и выдачи заключения о ее результатах, за исключением случаев, когда представленные на экспертизу проекты документов не содержат в полном объеме информацию, предусмотренную нормативными актами Красноармейского муниципального района, либо не затрагивают вопросы бюджета района и муниципального имущества.

Контрольно-счетная комиссия ежеквартально в установленном порядке проводит анализ исполнения бюджета Красноармейского муниципального района и представляет в Собрание Красноармейского муниципального района информацию об исполнении бюджета района в соответствии с переданными полномочиями.

Контрольно-счетная комиссия осуществляет внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета муниципального района в соответствии с переданными полномочиями.

Экспертиза проектов нормативных правовых актов и иных актов, затрагивающих вопросы бюджета и муниципальной собственности, анализ отчетов об исполнении бюджетов района проводятся должностными лицами контрольно-счетной комиссии по закрепленным направлениям деятельности в сроки, установленные председателем контрольно-счетной комиссии.

При необходимости к проведению экспертизы проектов правовых актов и анализа отчетов об исполнении бюджета района могут привлекаться другие специалисты и организации

По результатам проведенной экспертизы, должностным лицом, ответственным за проведение мероприятия, составляется заключение, которое в обязательном порядке рассматривается и утверждается председателем контрольно-счетной комиссии.

Заключение, утвержденное председателем контрольно-счетной комиссии, направляется в Собрание Красноармейского муниципального района.

Заключение по результатам проведенной экспертно-аналитической работы должно содержать:

основание проведенной экспертизы;

цель и задачи;

количественные и качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

выводы по состоянию исследуемого (рассматриваемого и изучаемого) или анализируемого вопроса;

рекомендации и предложения по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы или анализа.

Заключение контрольно-счетной комиссии не должно содержать политических оценок проектов решений и иных нормативных правовых актов.

Заключение о результатах экспертно-аналитического мероприятия, проведенного в соответствии с запросами (поручениями) по решению председателя контрольно-счетной комиссии направляется соответствующему адресату, а также в иные органы местного самоуправления Красноармейского муниципального района.

Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий, составления, обсуждения и утверждения итоговых документов аналогичен порядку для контрольных мероприятий.

В случае выявленных нарушений должностное лицо контрольно-счетной комиссии подготавливает предложения по их устранению и совершенствованию бюджетного процесса в целом, которые включаются в отчет о проведенных контрольных мероприятиях за год.

По другим вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной комиссии, должностными лицами контрольно-счетной комиссии осуществляется подготовка и представление заключений или письменных ответов по закрепленным направлениям деятельности:

обращений Собрания Красноармейского муниципального района оформленных соответствующим решением;

обращений главы Красноармейского муниципального района;

обращение постоянных комиссий Собрания Красноармейского муниципального района;

обращение органов государственной власти;

обращение органов местного самоуправления.

Решение о рассмотрении обращения и подготовке заключения или об отказе в этом принимается председателем контрольно-счетной комиссии.

В рассмотрении запроса может быть отказано по следующим причинам:

отсутствие у контрольно-счетной комиссии полномочий на рассмотрение изложенного в запросе вопроса;

проведение на момент получения запроса контрольных мероприятий по вопросу, указанному в обращении - до момента завершения контрольных мероприятий и составления соответствующего заключения;

наличие в годовом плане контрольных мероприятий по данному (аналогичному) вопросу.

В случае отказа, председатель контрольно-счетной комиссии уведомляет об отказе заявителя с указанием причин отказа в течение 30-ти дней со дня получения обращения.

Отказ в рассмотрении обращения либо сообщение о возвращении обращения без рассмотрения подписывается председателем контрольно-счетной комиссии.

В случае принятия обращения к рассмотрению заявитель уведомляется о принятом решении в 30-дневный срок с момента поступления обращения.

Все материалы контрольных и экспертно-аналитических мероприятий готовятся и оформляются в дело, в соответствие с инструкций по делопроизводству контрольно-счетной комиссии. Передача дел в архив производится ответственным за делопроизводство.

Статья 13. Порядок ведения дел в контрольно-счетной комиссии
Работники контрольно-счетной комиссии несут ответственность за сохранность служебных документов. Перед уходом в отпуск, выездом в командировку, при увольнении работник передает находящиеся у него на исполнении документы председателю Комиссии.
Об утрате документа работники немедленно доводят до сведения председателя Комиссии или руководителя контрольного и экспертно - аналитического мероприятия письменно в виде служебной записки. 

Документы по результатам контрольного и аналитического мероприятий группируются в дела. 

Дела хранятся у председателя Комиссии, который несет ответственность за сохранность документов и дел. 

Дела и иные документы передаются в архив в соответствии с требованиями законодательства об архивном делопроизводстве. 

Дела с документами по итогам проведенных мероприятий подлежат постоянному хранению.

Порядок работы со служебной документацией в контрольно-счетной
 комиссии осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной комиссии, утвержденной председателем Комиссии.

Статья 14.Порядок направления запросов контрольно-счетной комиссии о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
В соответствии со статьей 19 Положения «О контрольно-счетной комиссии Красноармейского муниципального района» организации, муниципальные учреждения, в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовой контроль, и их должностные лица, обязана в контрольно-счетную комиссию по ее запросу информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Порядок направления контрольно-счетной комиссией запросов о предоставлении информации и документов для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определятся законами Саратовской области и стандартами финансового контроля.
Статья 15. Взаимодействие контрольно-счетной комиссии с органами государственного контроля, негосударственными аудиторскими

фирмами и отдельными специалистами
Комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать со Счетной палатой Саратовской области, с контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также с налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и иными контрольными органами. Комиссия вправе заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии. А также привлекать на договорной основе негосударственные аудиторские фирмы и отдельных специалистов.
Решение об участии указанных организаций и лиц в мероприятиях, проводимых контрольно-счетной комиссией, принимает председатель контрольно-счетной комиссии. До начала проведения контрольного мероприятия исполнитель согласовывает с соответствующими сторонними организациями и лицами их участие в проводимом контрольном мероприятии. Согласованные предложения по привлечению указанных организаций и лиц включаются в программу проведения мероприятия с указанием конкретных исполнителей, объемом и сроками выполнения ими работы.

Участие привлеченных специалистов в проведении контрольного мероприятия оформляются распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии. На основании изданного распоряжения привлеченным специалистам выдаются удостоверение на право проведения контрольного мероприятия. При проведении мероприятия на привлеченных сотрудников распространяется соответствующие права и обязанности сотрудников контрольно-счетной комиссии.

Статья 16.Информационная деятельность контрольно-счетной комиссии
Информационная деятельность контрольно-счетной комиссии обеспечивает реализацию принципа гласности внешнего муниципального финансового контроля и осуществляется в следующих формах:

направление в Собрание депутатов Красноармейского муниципального района и главе Красноармейского муниципального района отчетов по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям;

направление информации по запросам правоохранительных органов, информирование правоохранительных органов о случаях выявления нарушений, влекущих за собой уголовную ответственность;

подготовка информационных сообщений для средств массовой информации;

размещение информации в электронном виде в сети Интернет;

иные формы предоставления информации.

Отчеты по контрольным мероприятиям, заключения по экспертно-аналитическим мероприятиям направляются в адрес председателя Собрания и главы Красноармейского муниципального района в течение пяти рабочих дней после их утверждения председателем контрольно-счетной комиссии.

Информация о результатах проведенных мероприятиях после заверения может предоставляться в Собрание Красноармейского муниципального района и главе Красноармейского муниципального района. 

Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети интернет информации о деятельности Комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Саратовской области, нормативными правовыми актами Красноармейского муниципального района.

Не утвержденные тексты информационных сообщений не подлежат опубликованию и передаче в средства массовой информации.

Порядок опубликования (представления) в СМИ и размещения в сети Интернет информации о деятельности контрольно-счетной комиссии включает в себя:

опубликование (представление) в СМИ и размещение в сети Интернет информации об итогах проведенных мероприятий только после их завершения и утверждения их результатов;
информация публикуется (предоставляется) в СМИ и размещается в сети Интернет по решению председателя контрольно-счетной комиссии;

состав информации, размещаемой контрольно-счетной комиссии в сети Интернет, с указанием периодичности размещения и сроков обновления определяется Перечнем информации о деятельности контрольно-счетной комиссии, размещаемой в сети Интернет, утверждаемым контрольно-счетной комиссии;

опубликование (представление) и размещение в сети Интернет информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства о защите государственной и иной охраняемой законом тайны.

Перечень информации о деятельности контрольно-счетной комиссии, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:
1.Общая информация о контрольно-счетной комиссии:

наименование, структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов для получения справочной информации;

сведения о полномочиях контрольно-счетной комиссии, задачах и функциях, а также перечень законов и нормативных правовых актов определяющих эти полномочия.

2.Информация о нормотворческой деятельности контрольно-счетной комиссии:

регламенты, стандарты и методики проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

установленные формы обращений и иных документов, принимаемых контрольно-счетной комиссией к рассмотрению.

3.Информация о мероприятиях, проводимых контрольно-счетной комиссией, либо с ее участием:

план работы контрольно-счетной комиссии на год.
4.Информация о результатах проверок, проведенных контрольно-счетной комиссией в пределах ее полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в контрольно-счетной комиссии.

5.Тексты официальных выступлений и заявлений председателя контрольно-счетной комиссии.
6.Статистическая информация о деятельности контрольно-счетной комиссии.

7.Информация о кадровом обеспечении контрольно-счетной комиссии.
8.Информация о работе контрольно-счетной комиссии с обращениями.

9.Иная информация о деятельности контрольно-счетной комиссии.

Срок обновления общей информации о контрольно-счетной комиссии (наименование, структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов для получения справочной информации, и др.) осуществляется регулярно. 

Информация о деятельности контрольно-счетной комиссии размещается с периодичностью не реже одного раза в год (срок обновления информации – не реже одного раза в год).
Должностные лица контрольно-счетной комиссии не вправе разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, за исключением информации, которая в соответствии с федеральными законами подлежит опубликованию или не может быть ограничена в доступе гражданам Российской Федерации. Должностные лица контрольно-счетной комиссии не вправе предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов, за исключением случаев предоставления вышеуказанной информации суду, правоохранительным органам, по официальным запросам депутатов и в иных случаях, предусмотренных законодательством.
Раздел 4.Заключение
Статья 17.Соблюдение регламента контрольно-счетной комиссии.

Председатель осуществляет общий контроль за соблюдением настоящего Регламента. 
Настоящий регламент может быть изменен или дополнен на основании предложений должностных лиц контрольно-счетной комиссии, главы Красноармейского муниципального района, Собрания Красноармейского муниципального района.

Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения председателем контрольно-счетной комиссии.

Меры воздействия дисциплинарного характера при нарушении требований настоящего Регламента определяются председателем контрольно-счетной комиссии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.







