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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	26.12.2018
	№
	865

	
	
	
	


                                                 г.Красноармейск
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом территорий Красноармейского муниципального района Саратовской области
	


В соответствии с  Федеральным законом от 19.07.2018 года № 210-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.01.2001г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.01.2001г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 01.01.2001 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», на основании Устава  Красноармейского муниципального района Саратовской области Администрация Красноармейского  района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом территорий Красноармейского муниципального района Саратовской области, согласно приложения.
    2.Организационно-контрольному отделу администрации Красноармейского муниципального района опубликовать настоящие постановление путем размещения на официальном сайте администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
    3.Контроль за исполнение данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Красноармейского муниципального района Зотова А.И.                                

Глава Красноармейского
муниципального района                                                             А.В. Петаев
	
	Приложение

к постановлению 

администрации района

от 26.12.2018 № 865


 
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом территорий Красноармейского муниципального района Саратовской области
1.  Общие положения.
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает требования к организации предоставления муниципальной услуги по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом.

1.2. Административный Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Красноармейского муниципального района (далее - Администрация) и Управления по строительству, ЖКХ и субсидиям Красноармейского муниципального района (далее – Управление), порядок взаимодействия между ними и заявителями при предоставлении муниципальных услуг по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом (далее – Муниципальная Услуга).

1.3. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:

- административный регламент – муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органов местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органов (структурных подразделений), предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 01.01.01 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- должностное лицо – руководитель органа (структурного подразделения) администрации Красноармейского муниципального района, муниципальный служащий, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;

- заявитель – физическое лицо или юридическое лицо, обратившиеся в администрацию Красноармейского муниципального района, за предоставлением муниципальной услуги;

- административная процедура – установленная данным административным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) администрации, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие органа (структурного подразделения) администрации, должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Информацию о правилах, порядке, сроках и ходе предоставления получения Муниципальной услуги, можно получить:
- на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу: http://krasnoarmeysk.sarmo.ru/, на едином портале государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области - www.pgu.saratov.gov.ru;

- в Управлении по строительству, ЖКХ и субсидиям Красноармейского муниципального района по адресу: Саратовская обл. г. Красноармейск, ул. Ленина, д. 62.
- устно по телефонам: 8(845-0)2-17-24, 2-20-06.
1.5.Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках получения Муниципальной Услуги в бумажном виде не должен превышать 30 календарных дней.

1.6. Предоставление Муниципальной Услуги производится Саратовская область, г. Красноармейск, ул. Ленина, д. 62.;

Часы работы: с 8ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.
Обед: с 13ч. 00 мин. до 14ч. 00 мин.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование Муниципальной Услуги «Оформление Постановления Красноармейского муниципального района о разрешении врезки в муниципальный газопровод».
2.2. Структурным подразделением, ответственным за предоставление Муниципальной Услуги, является Управление по строительству, ЖКХ и субсидиям Красноармейского муниципального района.

2.3. Результатом муниципальной услуги является:

- выдача заявителю Постановление администрации Красноармейского муниципального района  о разрешении врезки в муниципальный   газопровод (далее – Постановление);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления Муниципальной Услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов, поступивших в письменном виде.

2.5. Регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.1. настоящего регламента.

2.6. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление Муниципальной Услуги:

-Федеральный закон от 01.01.2001г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 01.01.2001г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 01.01.2001 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 01.01.2001 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 01.01.2001 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Устав Красноармейского муниципального района;

2.7. Перечень документов, предоставляемых в Администрацию, необходимых для предоставления Муниципальной Услуги:

2.7.1. Заявление, с указанием номера земельного участка;

2.7.2. Копия паспорта;

2.7.3. Доверенность (если заявитель действует через представителя);

2.7.4. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок (если гражданин является его собственником);

2.7.5.  Копия правоустанавливающих документов на дом (при отсутствии правоустанавливающих документов на дом);

2.7.6. Согласованная схема объекта филиалом АО «ГАЗПРОМ ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ» г. Красноармейска
Копии документов принимаются при предъявлении подлинников.

2.8. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление Муниципальной Услуги является:

- не предоставление полного перечня или какого-либо документа, указанного в пункте 2.7. настоящего Административного регламента;

- не предоставление для ознакомления оригиналов при предоставлении простых копий документов.

2.9. Отказ в приёме заявления даётся:

- в устной форме на приеме должностными лицами Управления.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной Услуги является:

- несоответствие документов, предоставленных заявителем для предоставления Муниципальной Услуги, требованиям пункта 2.7. настоящего Административного регламента;

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- не предоставление полного перечня документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента;

- не предоставление для ознакомления оригиналов при предоставлении простых копий документов.

2.11. Муниципальная Услуга предоставляется БЕСПЛАТНО.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления Муниципальной Услуги не должен превышать 20 минут.

2.13. Продолжительность консультирования при личном обращении заявителя или уполномоченного лица, первичная проверка предоставляемых документов должностными лицами составляет 20 минут.

2.15. Требования к нежилым муниципальным помещениям, в которых предоставляется Муниципальная Услуга.

2.15.1. На помещении, в котором располагается должностные лица, устанавливается информационная вывеска с указанием полного наименования Управления.

2.15.2. В месте ожидания должны быть установлены стулья, информационные стенды, содержащие информацию:

- перечень документов, необходимых для оказания Муниципальной Услуги;

- режим приема граждан должностными лицами Управление, контактные телефоны;

- образец заявления на предоставление Муниципальной Услуги.

2.15.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная Услуга, должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15.4. В местах предоставления Муниципальной Услуги должна быть предусмотрена возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

2.16. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной Услуги.

2.16.1. Показатели доступности услуги:

- удобный график работы Администрации, Управления, осуществляющего предоставление услуги;

- удобное территориальное расположение Администрации, Управления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления заявления о предоставлении Муниципальной Услуги с использованием современных информационно-телекоммуникационных технологий.

2.16.2. Показатели качества предоставления услуги:

- максимально короткое время исполнения услуги;

- отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления Муниципальной Услуги;

- точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления Муниципальной Услуги, установленных данным Административным регламентом;

- профессиональная подготовка муниципальных служащих Администрации, должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.17. Содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

- оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;


- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.

2.18. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.

Для ожидания приема отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.

Места исполнения муниципальной функции должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

На стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;

основные положения законодательства, касающиеся порядка исполнения Муниципальной Услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения.
3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении услуги:

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию Красноармейского муниципального района заявления лично или представителем (Приложение №1):
- специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

3.2. Проверка документов в соответствии с перечнем, изложенным в пункте 2.7. настоящего административного регламента, предоставляемых для получения услуги и достоверности сведений, изложенных в заявлении, должностными лицами Управления осуществляется в течение 15 календарных дней.
3.3. Подготовка Постановления администрации Красноармейского муниципального района  о разрешении врезки в муниципальный   газопровод (далее – Постановление)– не более 3-х рабочих дня после окончания исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2.

3.4. В случае выявления в процессе исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2. нарушения требований данного административного регламента, установленные пунктом 2.10. регламента, должностные лица Управление готовят письменное уведомление заявителя о принятии решения об отказе в предоставлении услуги. Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной Услуги подписывает Глава Красноармейского муниципального района (приложение №2) Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной Услуги направляется по почте или, по желанию заявителя, в электронном виде. Установление должностными лицами иных оснований для отказа в предоставлении услуги, не установленных в пункте 2.10 настоящего административного регламента НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.
3.5. Рассмотрение и подписание Постановления главой Красноармейского муниципального района – не более 3-х рабочих дней с момента фактического поступления Постановления и материалов для утверждения и подписания.

3.6. Выдача Постановления заявителю или уполномоченному лицу заявителя – в течение 3-х календарных дней со дня подписания Постановления.
3.7.  Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением
 Административного Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется первым заместителем главы   администрации Красноармейского муниципального района. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления положений данного Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Управления. 
4.3. Полнота и качество предоставления Муниципальной Услуги определяются по результатам проверки, назначенной главой Красноармейского муниципального района. В случае выявления нарушений прав заявителей, виновные должностные лица привлекаются к установленной законодательством РФ ответственности.
4.4. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приёма документов, предоставляемых заявителями или их уполномоченными представителями.

4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Муниципальной Услуги или мотивированное решение об отказе в предоставлении услуги.

4.6. Общий контроль за соблюдением требований данного административного регламента в процессе предоставления Муниципальной Услуги осуществляет первый заместитель главы администрации Красноармейского муниципального района, курирующий данное направление деятельности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также должностных лиц при исполнении Муниципальной Услуги.
5.1.Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
1) нарушение прав и законных интересов юридических лиц;
2) неправомерные действия или бездействие должностных лиц органа муниципального контроля;
3) нарушение положений настоящего Регламента;
4) некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами органа муниципального контроля;
5) решения должностных лиц органа муниципального контроля, принятые в ходе осуществления муниципального контроля.

5.3. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, в том числе с использованием официального сайта в сети «Интернет» администрации Красноармейского муниципального района (http://krasnoarmeysk.sarmo.ru/).
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Жалоба подается на имя:
1) главы Красноармейского муниципального района (Саратовская область,  г. Красноармейск, ул. Ленина, д.62 )– при обжаловании действий (бездействия) руководителя органа муниципального контроля;
2) специалиста органа муниципального контроля (Саратовская область,  г. Красноармейск, ул. Ленина, д.62) – при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля.  

5.4.1. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ  заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, его должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.2. В случае если жалоба  подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
1) оформленная в соответствии  с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4.2. настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалобы заинтересованных лиц, в которых обжалуются решения и действия  (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 
5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня  ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены главой района.
В случае обжалования отказа органа муниципального контроля, его должностного лица в приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу;
2) отказать в удовлетворении жалобы.  
5.7.1. Уполномоченной на рассмотрение жалобы лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1)наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2)подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленным законодательством Российской Федерации;
3)наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и тому же предмету жалобы.
5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения в письменной форме. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Администрации.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) Администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, исполняющего функции по муниципальному контролю, и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заинтересованного лица, наименование юридического лица;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
 
	
	Приложение №1
к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом

от «____»__________2018 г. №________


	
	Главе Красноармейского                                            муниципального района                                                               _________________________________

От​_______________________________

_________________________________

Проживающего (-ей) по адресу:______

_________________________________

_________________________________

тел.______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас разрешить врезку в наземный муниципальный газопровод низкого давления диаметром _____ мм расположенный по адрес: __________________________________________________________________ для бытового потребления.

Дата________                                                                Подпись ______________

Документы для предоставления: согласованная схема объекта газоснабжения филиалом АО «ГАЗПРОМ ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ» г. Красноармейска; копия свидетельства на право собственности на з/у, копия паспорта собственника, копия постановления о разрешении проектирования и строительства жилого дома или паспорт БТИ или свидетельство о праве собственности на дом.
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предоставления муниципальных услуг по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом

от «____»__________2018 г. №________


Уведомление заявителю об отказе в предоставлении  муниципальной услуги  

Уважаемая(-ый) ! _______________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Уведомляем  Вас о том, что __________________________________________________________________
                                                                           (название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу «Оформление Постановления  Красноармейского муниципального района о разрешении врезки в муниципальный газопровод» в связи с 

__________________________________________________________________
                               (указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 
в соответствии с Вашим заявлением от __________________________
                                                                        (дата подачи заявления)

«___» _____________________201___ г.
________________________
        

(должность руководителя)                                          (подпись руководителя)
	
	Приложение №3

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг по согласованию схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом

от «____»__________2018 г. №________


БЛОК-СХЕМА
предоставления Муниципальной Услуги
«Оформление Постановления о разрешении врезки в муниципальный газопровод»
	Обращение получателя услуги в администрацию 

Красноармейского муниципального района



	Консультация получателя услуги



	Прием и регистрация заявления



	Передача заявления должностному лицу, ответственному за представление Постановления главы Красноармейского муниципального района



	Проведение экспертизы


	Да
	
	Наличие для оснований для отказа
	
	Нет

	Оформление Постановления



	Оформления мотивированного сообщения об отказе в представлении Постановления



	Выдача Постановление получателю услуг (под роспись)


