 
                                                Приложение к постановлению
                                                        администрации Красноармейского
                                     муниципального района
                                       №  855 от 22.09.2015 года
 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск»
	
	
	

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел благоустройства и дорожного хозяйства управления ЖКХ, строительства и субсидий администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление места под захоронение на территории муниципального образования город Красноармейск»

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Красноармейского муниципального района от 22.09.2015 № 853 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Телефонная связь, письменное обращение, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт администрации Красноармейского муниципального района




РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	№
	Наименование
«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	1. Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1.
	Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск
	10 календарных дней
	10 календарных дней
	1)представления заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
	
1)не предоставление или предоставление не в полном объеме документов, 2)Текст письменного обращения не поддается прочтению, предоставление муниципальной услуги не осуществляется
	отсутствуют
	отсутствует
	нет
	нет
	нет
	1) посредством почтового отправления;2) при личном обращении заявителя либо его законного представителя  в отдел благоустройства и дорожного хозяйства 3) в электронном виде на org.kmr@mail/ru. администрации района. 
	[bookmark: _GoBack]1) в отделе благоустройства и дорожного хозяйства на бумажном носителе; 2) в письменном виде по почте и электронной почте




 
РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	 
	Заявителями являются физические лица,  заинтересованные в получении сведений   либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности
	1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
;

	Оформляются на едином бланке всей Российской Федерации на русском языке. Должны быть действительны на  срок обращения за предоставлением услуги. Не должны содержать приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно
 истолковать их содержание.
В документах должна быть подпись должностного лица, подготовившего документы, дата составления документов, печать организации, выдавшей документы.
	имеется
	представитель заявителя  представляет документ, удостоверяющий личность,
	
	


 РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 1. Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1.
	Заявление
	 Заявление на выдачу выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск
	1 экз.
	Соответствие установленным требованиям.

	В заявлении должны быть указаны:1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, сведения о почтовом адресе заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,;2) суть запроса, хронология запрашиваемой информации (существо запроса (сведения, которые необходимо получить заявителю или документ, копия которого необходима заявителю)).
3) подпись и дата.
	Бланк заявления приводится в приложении 1
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность – для физических лиц
	Паспорт или документ его заменяющий
	1экз копия
Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Удостоверение личности.
	Должен быть действителен на  срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документе должна быть подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, печать организации, выдавшей документ
	-
	-

	3.
	свидетельство о смерти усопшего.
	свидетельство о смерти усопшего.
	1 экз. копия
Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	
	. Не должны содержать приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документе должна быть подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, печать организации, выдавшей документ
	-
	-


 
РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся  (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1.1.
	Предоставление заявителю выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск 
	Подписывается  главой Красноармейского муниципального района
	Положительный
	нет
	нет
	Документ на бумажном носителе
	1 год
	

	3.3.
	Уведомление об отказе в исполнении запроса (исполнении муниципальной услуги).
	Подписывается главой Красноармейского муниципального района
	Отрицательный
	нет
	нет
	Документ на бумажном носителе
	1 год
	



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1. Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1.1
	Получение и регистрация заявления
	При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в отдел благоустройства и дорожного хозяйства специалист, ответственный за прием документов:- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя

	15 мин
	Инспектор отдела благоустройства и дорожного хозяйства
	нет
	Заявление установленного образца

	2. рассмотрение и исполнение запроса (запросов), содержащихся в заявлении;

	2.1.
	Исполнение запроса
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит  выписки из журнала регистрации мест захоронения или уведомления об отказе в выдаче выписки из журнала регистрации мест захоронения
:
	
 10 календарных дней
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	Инспектор отдела благоустройства и дорожного хозяйства
	нет
	нет

	  

	3.Направление или выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск либо уведомления о невозможности исполнения запроса.

	3.1
	Регистрация документов в журнале исходящей корреспонденции
	Документы, подлежащие отправке заявителя, регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и направляются заявителю инспектором отдела благоустройства и дорожного хозяйства, ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции
	1 рабочий день
	Инспектор отдела благоустройства и дорожного хозяйства
	нет
	нет

	3.2.
	Отправка документов заявителю
	Способ направления или выдачи подписанных документов соответствует способу получения документов, избранным заявителем при представлении запроса. Пожеланию заявителя подписанные документы могут быть выданы ему лично под роспись в отделе. Документы направляются Инспектор отдела благоустройства и дорожного хозяйства ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции на почтовый адрес, указанный заявителем. Ответ на запрос, полученный по электронной почте или в виде электронного сообщения по указанному в запросе адресу электронной почты.  Выдача подписанных документов заявителю  на руки осуществляется сотрудником отдела, ответственным за исполнение запроса, при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность.
   
	3 рабочих дня
	Инспектор отдела благоустройства и дорожного хозяйства
	нет
	нет


 
РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача выписки из журнала регистрации мест захоронения на территории муниципального образования город Красноармейск

	1.     С  использованием    
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры
 
	  Официальный сайт администрации района , электронная почта
	Через:  Официальный сайт администрации района; электронная почта   
	1.При поступлении заявления в электронном виде заявление распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке. 
	-
	 Электронная почта заявителя
 
	Жалоба может быть направлена
- с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, -  через официальный сайт администрации района.



 
Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, структурное подразделение, предоставляющее муниципальную услугу, МФЦ
	
	Адрес
	Телефон, факс
	Официальный сайт
	График работы

	Администрация
КМР
	412800, Саратовская область, город Красноармейск, улица Ленина,62
	(84550)
 2-13-09
факс (84555)2-25-34
	krasnoarmeysk.64.ru

	Пн с 8.00 до 17.00
Вт  с 8.00 до 17.00
Ср  с 8.00 до 17.00
Чт  с 8.00 до 17.00
Пт  с 8.00 до 17.00
Обед с 13.00 до 14.00
Сб  Вс выходной день

	Отдел благоустройства и дорожного хозяйства администрации КМР
	412800, Саратовская область, город Красноармейск, улица Ленина,62 каб. 74
	(84550) 2-17-65;

	krasnoarmeysk.64.ru

	Пн с 8.00 до 17.00
Вт  с 8.00 до 17.00
Ср  с 8.00 до 17.00
Чт  с 8.00 до 17.00
Пт  с 8.00 до 17.00
Обед с 13.00 до 14.00
Сб  Вс выходной день
























