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АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	18.12.2018
	№
	810

	
	
	
	


                                                      г. Красноармейск
Об утверждении Регламента о взаимодействии  контрактной службы    Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области со структурными подразделениями Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области, уполномоченными органами и Единой комиссией по осуществлению закупок товаров,работ,услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области

Руководствуясь Федеральным законом от 05.04..2013№44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», положением о контрактной службе Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области, утвержденным постановлением Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области от  17.03.2017 № 154    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

   1.Утвердить Регламент о взаимодействии  контрактной службы    Администрации муниципального района Саратовской области со структурными подразделениями Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области, уполномоченными органами и Единой комиссией по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области.

   2.Организационно-контрольному отделу администрации обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Красноармейского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

  3.Признать утратившим силу  постановление Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области от 24.12.2013 №1301 «О утверждении Положения о порядке действий контрактной службы при осуществлении своих полномочий и взаимодействии со структурными подразделениями администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области».

  4.Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

  5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Красноармейского 

муниципального района                                                                     А. В. Петаев                                                                
                                                                                    Приложение к постановлению

                                                                                    администрации Красноармейского

                                                                                    муниципального района

                                                                                    от       18.12.2018        №   810  

Регламент

о взаимодействии  контрактной службы    Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области со структурными подразделениями Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области, уполномоченными органами и Единой комиссией по осуществлению закупок товаров,работ,услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области

1.Общие положения

      1.1.Настоящий Регламент взаимодействия  контрактной службы администрации муниципального района Саратовской области со структурными подразделениями Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области, уполномоченными органами и Единой комиссией по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области(далее -Регламент взаимодействия)устанавливает порядок организации и осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области (далее -закупка). 

     1.2 Регламент взаимодействия разработан в целях упорядочения работы контрактной службы Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области (далее -контрактная служба) со структурными подразделениями Администрации Красноармейского  муниципального района Саратовской области(далее –структурные подразделения), уполномоченными органами и Единой комиссией по осуществлению закупок товаров , работ, услуг для нужд Красноармейского муниципального района Саратовской области(далее – Единая комиссия) при планировании закупок, определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), исполнении, изменении, расторжении контрактов (договоров).

    1.3 Регламент взаимодействия разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013№44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).

2.Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными  подразделениями,                                             уполномоченными органами и единой комиссией

       Контрактная служба взаимодействует со структурными подразделениями, уполномоченными органами и Единой комиссией по следующим направлениям:

     2.1При планировании закупок:

     2.1.1. по формированию, утверждению и ведению плана закупок:

     1) специалисты структурных подразделений, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки (далее – Инициатор закупки) при планировании закупок обосновывают объект и (или) объекты закупки, исходя из необходимости реализации конкретной цели осуществления закупки, определенной с учетом положений статьи 13 Федерального закона, и установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований к закупаемым Администрацией Красноармейского муниципального района Саратовской области (далее -заказчик) товару, работе, услуге (в том числе предельной цены товара, работы, услуги) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций Заказчика;

   2) Инициатор закупки совместно с руководителем  МУ «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления»Красноармейского муниципального района Саратовской области и  Финансовым управлением Администрации Красноармейского муниципального района Саратовской области (далее – Финансовое управление) планируют закупки в процессе составления и рассмотрения сметы на содержание Заказчика, а также расходной части бюджета Красноармейского муниципального района с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации, определяют сроки(периодичность) осуществления планируемых закупок;

   3)контрактная служба разрабатывает план закупок из данных, предоставленных ей руководителями структурных подразделений и бухгалтерией, согласованных с Финансовым управлением; 

   4)контрактная служба направляет Заказчику на утверждения план закупок в течении десяти рабочих дней после доведения до Заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнения обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

  5)контрактная служба осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок в случаях ,предусмотренных частью 6 статьи 17 Федерального закона;

  6) утвержденный план закупок контрактная служба размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее – единая информационная система)в течение  трех  рабочих дней со дня утверждения или изменения плана;

  7) организационно-контрольный отдел вправе разместить план закупок на официальном сайте Заказчика   www. sarmo.ru       в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,а также опубликовать в любых печатных изданиях в соответствии с частью10 статьи 17 Федерального закона;

  2.1.2 по формированию, утверждению и ведению плана –графика:

   1) инициатор закупки совместно с бухгалтерией в течение пяти рабочих дней после получения ими объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с законодательством Российской Федерации представляет в контрактную службу следующую информацию для формирования плана-графика:

- код бюджетной классификации;

-наименование и описание объекта закупки с указанием характеристик такого объекта с учетом положений ст.33;

-объем закупаемых товаров, работ или услуг;

-примерные сроки осуществления закупок;

-определение начальной (максимальной )цены контракта ,цены контракта заключаемого с единственным поставщиком( подрядчиком, исполнителем);

- обоснование закупки в соответствии со ст. 18 Федерального закона;

- размер аванса, этапы оплаты( если исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно);

  2)контрактная служба осуществляет проверку соответствия обоснования начальной (максимально) цены контракта, цены контракта заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) порядку, установленному статьей 22 Федерального Закона, при формировании плана-графика закупок;

3) контрактная служба определяет и обосновывает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с главой 3 Федерального закона, в том числе дополнительные требования к участникам закупки при формировании плана-графика;

4) контрактная служба в течении четырех рабочих дней разрабатывает план-график;

5)контрактная служба в течение одного рабочего дня направляет Заказчику на утверждение план-график;

6) контрактная служба осуществляют подготовку изменений для внесения в план-график (не позднее, чем за 10 календарных дней до дня размещения в единой информационной системе контрактной службой извещения  об осуществлении соответствующей закупки ) в случаях, предусмотренных частью 13 статьи 21 Федерального закона;

7) контрактная служба размещает утвержденный Заказчиком план-график и внесенные изменения в единой информационной системе в течение трех рабочих дней с даты утверждения или изменения плана графика.

 2.2 При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

   1) инициатор закупки подготавливает описание объекта закупки в документации о закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона и предоставляет контрактной службе за двадцать дней  до установленного в плане-графике срока размещения извещения о закупке описание объекта закупки;

   2) контрактная служба осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках ( за исключением описания объекта закупки),проектов контрактов в течении пяти рабочих дней;

  3) контрактная служба согласовывает разработанные извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках( за исключением описания объекта закупки),проекты контрактов в течение трех рабочих дней;

 4) специалист правового обеспечения заказчика в течение десяти рабочих дней подготавливает  проект контракта;

 5) в течение двух рабочих дней  после подготовке проекта контракта, контрактная служба направляет на утверждение проект муниципального правового акта  об осуществлении закупки, документацию о закупки, проект контракта;

 6) контрактная служба в течение двух рабочих дней со дня утверждения муниципального правового акта об осуществлении закупки, документации о закупке, проекта контракта размещает в единой информационной системе извещение об осуществлении закупки, документацию о закупке и проект контракта;

7) при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренными пунктами 1 – 3,6 – 8,11 – 14,16 – 19 части 1 статьи 93 Федерального закона, контрактная служба размещает в единой информационной системе извещение об осуществлении такой закупки не позднее, чем за пять дней до даты заключения контракта;

 8) контрактная служба совместно с инициатором закупки ( по вопросам, касающимся описания объекта закупки0 осуществляют подготовку изменений  в извещение об осуществлении закупки, в документацию о закупке, приглашение принять участие в определении поставщика( подрядчика, исполнителя) закрытыми способами, а также подготавливает разъяснения положений документации о закупке в порядке и сроки ,установленные в Федеральном законе;

9)контрактная служба в срок, установленный Федеральным законом, размещает в единой информационной системе изменения, внесенные в извещение об осуществлении закупки, в документацию о закупке, приглашение принять участие в определении поставщика(подрядчика, исполнителя ) закрытыми способами, а также направляет разъяснения положений документации о закупке;  

10) контрактная служба обеспечивает заключение контрактов в срок, установленный Федеральным законом;

11) контрактная служба формирует и направляет в Федеральное казначейство в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта информацию и документы о заключении контракта;

 12) при осуществлении закупки у единственного поставщика ( подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6,9 и 34 части1 статьи 93 Федерального закона, контрактная служба уведомляет в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта контрольный орган в сфере закупок о такой закупке.

        2.3 При исполнении, изменении, расторжении контракта:

   1) инициатор закупки на стадии исполнения контракта сообщает контрактной службе о необходимости изменений условий или расторжения контракта;

    2) инициатор закупки совместно с контрактной службой взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении ,расторжении контракта;

   3)инициатор закупки осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги в установленные контрактом сроки;

  4) в случае необходимости инициатор закупки создает приемочную комиссию не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги,

Результатов отдельного этапа исполнения контракта;

  5) инициатор закупки проводит экспертизу поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

  6) инициатор закупки  осуществляет подготовку документов о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги и в установленный контрактом срок передает их бухгалтерии для оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта. 

  Одновременно в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств ( в том числе гарантийного обязательства) предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта и в течение одного рабочего дня со дня направления поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней),сообщает данную информацию контрактной службе, а также специалисту  правового обеспечения Заказчика;

  7)специалист по  правовому обеспечению Заказчика в случаях расторжения контракта по решению суда или в связи с односторонним отказом Сторон от исполнения контракта, а также при уклонении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) от заключения контрактов, организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок. В течение одного рабочего дня с даты расторжения контракта сообщает данную информацию контрактной службе;

  8) бухгалтерия оплачивает поставленный товар, выполненную работу (ее результат),оказанную услугу, а также отдельные этапы исполнения контракта в установленные контрактом сроки и в течение одного рабочего дня со дня оплаты предоставляет контрактной службе копии документов, подтверждающие исполнения контракта;

  9)контрактная служба в течении семи рабочих дней со дня оплаты размещает в единой информационной системе отчет, содержащий информацию об исполнении контракта ,о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащим исполнении контракта( с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применимы в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении  или о расторжении контракта в ходе его исполнения, а информацию об изменении контракта или о расторжении контракта в течении пяти рабочих дней с даты расторжения.

 10) контрактная служба составляет и размещает в единой информационной системе до 1 апреля  года, текущего за отчетным годом отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

     2.4.Иные полномочия должностных лиц Заказчика, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

  1)должностные лица Заказчика принимают участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика, контрактная служба также размещает их в единой информационной системе;

2) контрактная служба и специалист правового обеспечения участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействий Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков(подрядчиков, исполнителей);

 3)контрактная служба направляет специалисту правового обеспечения Заказчика подготовленный материал для судебной работы, а также для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)в порядке ,предусмотренном законодательством;

4) Специалист правого обеспечения Заказчика разрабатывает проекты контрактов;

5)контрактная служба осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших а качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня ее поступления;

6) бухгалтерия осуществляет уплату денежных сумм по банковской гарантии в случаях и срок, предусмотренных Федеральным законом;

 7) бухгалтерия возвращает денежные средства, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов, в случаях и срок ,предусмотренных федеральным законом  ,контрактом;

8) должностные лица Заказчика выполняют иные действия, предусмотренные законодательством о 

контрактной системе в сфере закупок, в пределах, возложенных на них полномочий.

                           3.Ответственносость должностных лиц Заказчика

3.1. Должностные лица Заказчика несут персональную ответственность за своевременность и достоверность предоставленной информации в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок и настоящим регламентом о взаимодействии.

3.2 Должностные лица Заказчика, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность согласно законодательству Российской федерации 

