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АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	От
	05.09.2011
	№
	       746-р

	
	
	
	


                                                      г. Красноармейск
	Об установлении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации  Красноармейского муниципального района    


	
	В соответствие со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» 
1. Определить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района, согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.         


	Глава администрации

Красноармейского 
муниципального района                                                                           С.В.Филин 


                                                                      Приложение 
                                                                      к распоряжению администрации

                                                                      муниципального района
                                                                      от 29.08.2011 № 746-р
Порядок 
составления, утверждения и ведения бюджетных смет 

казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района  (далее – Порядок), определяет требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района (далее – казенные учреждения) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе с учетом приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».
1.2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются                      в значениях, определенных законодательством.

2. Порядок составления бюджетных смет казенных учреждений

2.1. Бюджетная смета составляется в целях установления объема и распределения направлений расходования средств местного бюджета на основании доведенных до казенного учреждения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенными учреждениями на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).
2.2. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, в тысячах рублях.
2.3.     Бюджетная смета составляется учреждением на основании разработанных            и установленных (согласованных) администрацией Красноармейского муниципального района (далее – Администрация) на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. 
2.4. Бюджетная смета составляется в двух экземплярах по форме согласно приложению № 1 к Порядку. 
    Бюджетная смета составляется исполнителем, подписывается руководителем казенного учреждения (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) и главным бухгалтером казенного учреждения (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия), согласовывается руководителем структурного подразделения администрации, курирующим направление деятельности казенного учреждения. Руководители структурных подразделений администрации              в течение одного дня согласовывают бюджетные сметы казенных учреждений и передают их на утверждение главе администрации (лицу, на которое возложено исполнение обязанностей по указанной должности на период временного отсутствия главы администрации) или заместителю главы администрации, наделенному правом утверждения бюджетных смет казенных учреждений.

     К представленной на утверждение бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании бюджетной сметы, являющихся неотъемлемой частью бюджетной сметы. 
2.5. Казенные учреждения составляют, согласовывают  и представляют на утверждение в администрацию бюджетную смету на текущий финансовый год в течение 3 рабочих дней со дня  получения лимитов бюджетных обязательств.
2.6. В целях формирования бюджетной сметы казенного учреждения на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год казенное учреждение в соответствии с указанным Порядком составляет проект сметы на очередной финансовый год (и годы планового периода, если закон о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период).

3. Порядок утверждения бюджетных смет казенных учреждений

3.1. Бюджетная смета казенного учреждения утверждается главой администрации (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) либо заместителем главы администрации, наделенным правом утверждения бюджетных смет казенных учреждений. Администрация обеспечивает рассмотрение и утверждение бюджетной сметы в течение 3 календарных дней со дня ее получения.

Один экземпляр утвержденной бюджетной сметы остается в централизованной бухгалтерии, обслуживающей казенное учреждение, второй – передается казенному учреждению.
3.2. При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств смета возвращается казенному учреждению на исправление. Казенное учреждение  устраняет замечания и повторно представляет бюджетную смету на утверждение в администрацию не позднее 3 рабочих дней со дня получения бюджетной сметы на исправление.
3.3. Бюджетная смета, утвержденная администрацией, доводится до казенного учреждения не позднее 3 рабочих дней со дня утверждения.

4.  Порядок ведения бюджетных смет казенных учреждений

4.1. Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в смету в  

пределах доведенных казенному учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
Изменение показателей бюджетной сметы составляются казенным учреждением по форме согласно приложению № 2 к Порядку.
Внесение изменений в бюджетную смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком « минус»:
изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного казенному учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;
изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации (кроме  кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств  бюджета и лимитов бюджетных обязательств;
изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.
4.2. Внесение изменений в бюджетную смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.
4.3. Утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется главой администрации (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) либо заместителем главы администрации, наделенным правом утверждения изменений бюджетных смет казенных учреждений. Утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется  на основании предложений руководителя казенного учреждения.
4.4. При необходимости в течение года казенные учреждения могут вносить предложения по изменению бюджетных смет. Рекомендуется вносить изменения в бюджетную смету не чаще одного раза в квартал по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 декабря финансового года.
4.5. Изменения бюджетной сметы составляются казенным учреждением в порядке, установленном в разделе 2 Порядка. 

                                                                                   Приложение № 1 к Порядку

                                                                           составления, утверждения и ведения                                   

                                                                                  бюджетных смет казенных учреждений, 

                                                                                  находящихся в ведении администрации                  

                                                                                         Красноармейского муниципального района

СОГЛАСОВАНО                                                                                  УТВЕРЖДАЮ

Наименование должного лица,                                          Наименование должного лица,

согласующего бюджетную смету                                     утверждающего бюджетную смету

______________________   (_______________)               ____________ ( ______________)

«_______» _____________ 20___ г.                                  «_______» _____________ 20___ г.

Бюджетная смета

на 20 ______ год

	Коды

	0501012

	

	

	    856

	    383


                                                                                                    Форма по ОКУД

                                                                                                                        Дата

Получатель                                                                   

бюджетных средств 

(наименование учреждения):  _______________________              по ОКПО

Главный распорядитель бюджетных средств:                                         по БК

Единица измерения: тыс.руб.                                                              по ОКЕИ 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма 

 в руб.

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	


Приложение: обоснования (расчеты) плановых сметных показателей на ________ л.
Руководитель учреждения      ____________       ___________      ___________________

                                                     (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер 

учреждения                              ____________       ___________      ___________________

                                                    (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)
     М.П.                                                           

Исполнитель          _____________      __________     _____________________     _________

                                   (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)      (телефон)

.                                                           «______» ______________ 20 _______ г.

	                                                                      Приложение 
                                                                      к распоряжению администрации

                                                                      муниципального района
                                                                      от 29.08.2011 № 746-р
Порядок 
составления, утверждения и ведения бюджетных смет 

казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений Красноармейского муниципального района, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района  (далее – Порядок), определяет требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении администрации Красноармейского муниципального района (далее – казенные учреждения) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе с учетом приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».
1.2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются                      в значениях, определенных законодательством.

2. Порядок составления бюджетных смет казенных учреждений

2.1. Бюджетная смета составляется в целях установления объема и распределения направлений расходования средств местного бюджета на основании доведенных до казенного учреждения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенными учреждениями на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).
2.2. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, в тысячах рублях.
2.3.     Бюджетная смета составляется учреждением на основании разработанных            и установленных (согласованных) администрацией Красноармейского муниципального района (далее – Администрация) на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. 
2.4. Бюджетная смета составляется в двух экземплярах по форме согласно приложению № 1 к Порядку. 
Бюджетная смета составляется исполнителем, подписывается руководителем казенного учреждения (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) и главным бухгалтером казенного учреждения (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия), согласовывается руководителем структурного подразделения администрации, курирующим направление деятельности казенного учреждения. Руководители структурных подразделений администрации              в течение одного дня согласовывают бюджетные сметы казенных учреждений и передают их на утверждение главе администрации (лицу, на которое возложено исполнение обязанностей по указанной должности на период временного отсутствия главы администрации) или заместителю главы администрации, наделенному правом утверждения бюджетных смет казенных учреждений.

     К представленной на утверждение бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании бюджетной сметы, являющихся неотъемлемой частью бюджетной сметы. 
2.5. Казенные учреждения составляют, согласовывают  и представляют на утверждение в администрацию бюджетную смету на текущий финансовый год в течение 3 рабочих дней со дня  получения лимитов бюджетных обязательств.
2.6. В целях формирования бюджетной сметы казенного учреждения на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год казенное учреждение в соответствии с указанным Порядком составляет проект сметы на очередной финансовый год (и годы планового периода, если закон о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период).

3. Порядок утверждения бюджетных смет казенных учреждений

3.1. Бюджетная смета казенного учреждения утверждается главой администрации (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) либо заместителем главы администрации, наделенным правом утверждения бюджетных смет казенных учреждений. Администрация обеспечивает рассмотрение и утверждение бюджетной сметы в течение 3 календарных дней со дня ее получения.

Один экземпляр утвержденной бюджетной сметы остается в централизованной бухгалтерии, обслуживающей казенное учреждение, второй – передается казенному учреждению.
3.2. При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств смета возвращается казенному учреждению на исправление. Казенное учреждение  устраняет замечания и повторно представляет бюджетную смету на утверждение в администрацию не позднее 3 рабочих дней со дня получения бюджетной сметы на исправление.
3.3. Бюджетная смета, утвержденная администрацией, доводится до казенного учреждения не позднее 3 рабочих дней со дня утверждения.

4.  Порядок ведения бюджетных смет казенных учреждений

4.1. Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных казенному учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
Изменение показателей бюджетной сметы составляются казенным учреждением по форме согласно приложению № 2 к Порядку.
Внесение изменений в бюджетную смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком « минус»:
изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного казенному учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;
изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации (кроме  кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств  бюджета и лимитов бюджетных обязательств;
изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.
4.2. Внесение изменений в бюджетную смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.
4.3. Утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется главой администрации (или лицом, исполняющим его обязанности на период временного отсутствия) либо заместителем главы администрации, наделенным правом утверждения изменений бюджетных смет казенных учреждений. Утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется  на основании предложений руководителя казенного учреждения.
4.4. При необходимости в течение года казенные учреждения могут вносить предложения по изменению бюджетных смет. Рекомендуется вносить изменения в бюджетную смету не чаще одного раза в квартал по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 декабря финансового года.
4.5. Изменения бюджетной сметы составляются казенным учреждением в порядке, установленном в разделе 2 Порядка. 

                                                                                   Приложение № 1 к Порядку

                                                                           составления, утверждения и ведения                                   

                                                                                  бюджетных смет казенных учреждений, 

                                                                                  находящихся в ведении администрации                  

                                                                                         Красноармейского муниципального района

СОГЛАСОВАНО                                                                                  УТВЕРЖДАЮ

Наименование должного лица,                                          Наименование должного лица,

согласующего бюджетную смету                                     утверждающего бюджетную смету

______________________   (_______________)               ____________ ( ______________)

«_______» _____________ 20___ г.                                  «_______» _____________ 20___ г.

Бюджетная смета

на 20 ______ год

Коды

0501012

    856

    383

                                                                                                    Форма по ОКУД

                                                                                                                        Дата

Получатель                                                                   

бюджетных средств 

(наименование учреждения):  _______________________              по ОКПО

Главный распорядитель бюджетных средств:                                         по БК

Единица измерения: тыс.руб.                                                              по ОКЕИ 

Наименование показателя

Код строки

Код по бюджетной классификации Российской Федерации

Сумма 

 в руб.

раздела

подраздела

целевой статьи

вида расходов

КОСГУ

1

2

3

4

5

6

7

8

Итого по коду БК (по коду раздела)

Всего

Приложение: обоснования (расчеты) плановых сметных показателей на ________ л.
Руководитель учреждения      ____________       ___________      ___________________

                                                     (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер 

учреждения                              ____________       ___________      ___________________

                                                    (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)
     М.П.                                                           

Исполнитель          _____________      __________     _____________________     _________

                                   (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)      (телефон)

.                                                           «______» ______________ 20 _______ г.

                                                                                                    Приложение № 2 к Порядку

                                                                           составления, утверждения и ведения                                   

                                                                                 бюджетных смет казенных учреждений, 

                                                                                 находящихся в ведении администрации                  

                                                                                                    Красноармейского муниципального района

СОГЛАСОВАНО                                                                                  УТВЕРЖДАЮ

Наименование должного лица,                                          Наименование должного лица,

согласующего бюджетную смету                                     утверждающего бюджетную смету

______________________   (_______________)               ____________ ( ______________)

«_______» _____________ 20___ г.                                  «_______» _____________ 20___ г.

Изменение № ______ показателей бюджетной сметы

на 20 ______ год

Коды

0501012

    856

    383

                                                                                                    Форма по ОКУД

                                                                                                                        Дата

Получатель                                                                   

бюджетных средств 

(наименование учреждения):  _______________________              по ОКПО

Главный распорядитель бюджетных средств:                                         по БК

администрация Московского района Санкт-Петербурга

Единица измерения: тыс.руб.                                                              по ОКЕИ 

Наименование показателя

Код строки

Код по бюджетной классификации Российской Федерации

 Сумма изменения (+, -) в руб.

раздела

подраздела

целевой статьи

вида расходов

КОСГУ

1

2

3

4

5

6

7

9

Итого по коду БК (по коду раздела)

                                                                                                                                  Всего

Руководитель учреждения      ____________       ___________      ___________________

                                                     (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер 

учреждения                              ____________       ___________      ___________________

                                                     (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)

     М.П.                                                           

Исполнитель          _____________      __________     _____________________     _________

                                   (должность)          (подпись)       (расшифровка подписи)      (телефон)

.                                                           «______» ______________


